　　　　年　　月　　日
○○○○　様
誓　約　書
　私は、○○○○○○○○にあたり、下記の事項を誠実に守ることを誓約する。
記
	（1）
	

	（2）
	

	（3）
	

	（4）
	

	（5）
	

	（6）
	



　私が上記の事項に違反したときは、貴殿（貴社）の指示に従って速やかに是正し、これによって貴殿（貴社）に損害を与えたときは、その損害を賠償する。
以上
誓約者
	住所
	
	

	氏名
	
	印



誓約事項の例（場面別）
※このページは参考用です。合うものを1ページ目に書き写し、使うときはこのページを削除してください。
■ 入居のとき（入居者から貸主へ）
・賃貸借契約書及び使用細則・管理規約などの定めを守ること。
・騒音・振動・においなどで、近隣の方や他の入居者に迷惑をかけないこと。
・貸主の書面による承諾なく、契約者以外の人を住まわせたり、部屋を又貸ししたりしないこと。
・ペットの飼育・楽器の演奏・喫煙などについて定められた決まりを守ること。
・自らが暴力団などの反社会的勢力に当たらず、今後も関わりを持たないこと。
■ 入社のとき（社員から会社へ）
・就業規則その他の会社の規程を守り、誠実に勤務すること。
・業務上知った会社の営業上・技術上の情報や、お客様の個人情報を、在職中も退職後も、会社の許可なく他に漏らしたり使ったりしないこと。
・提出した履歴書などの内容に偽りがないこと。
・在職中は、会社の許可なく、会社と競合する事業に関わらないこと。
■ 取引のとき（取引先から）
・取引を通じて知った相手方の秘密を、取引の目的以外に使わず、第三者に漏らさないこと。
・法令を守り、暴力団などの反社会的勢力と関わりを持たないこと。
・業務の全部又は一部を第三者に任せるときは、事前に相手方の承諾を得ること。
■ 物や場所を借りるとき（利用者から管理者へ）
・決められた目的・時間の範囲で使い、使い終わったら元の状態に戻して返すこと。
・借りた物や場所を壊したり汚したりしたときは、すぐに申し出て、修理などの費用を負担すること。
フォーマットのご提供：大家のプーさん（無断での複製・転載を禁じます）
Format provided by ooya the Pooh. Unauthorized reproduction or redistribution is prohibited.
大家のプーさん　事務の書類ひな形集
このひな形について
（このページは説明用です。印刷するときは、本文のページだけを選んで印刷してください）
■ この書類について
決まりや約束を守ることを書面で誓ってもらうための汎用の誓約書です。入居・入社・取引など場面ごとの誓約事項の例を別ページに用意しているので、合うものを選んで書き写せます。
■ 使い方
・2ページ目の「誓約事項の例」から場面に合うものを選び、1ページ目の誓約事項の欄に書き写してください。欄が余ったときは斜線を引くか、行を消してください。
・誓約事項は、守っているかどうかが分かるように具体的に書きます。「迷惑をかけない」だけでなく、「午後10時以降は楽器を演奏しない」のように書くと、後で行き違いが起きにくくなります。
・宛名は、会社あての場合は「○○○○株式会社　御中」、個人あての場合は「○○○○　様」としてください。
・2ページ目の「誓約事項の例」は、使うときに削除してください。
■ ご利用の条件
・このひな形は、ご自身のお仕事や暮らしの中で、自由に書き換えてお使いいただけます。
・ひな形そのもの（このファイル）の再配布・販売・ほかのサイトへの転載は、ご遠慮ください。
・このページと、各ページの下にある提供元の表記は、書き換えられないようにしてあります。各ページの下の表記は、Wordで開いたときの画面にだけ出て、印刷には出ません。
■ ご注意
・違約金や損害賠償の額を前もって決める場合、実際の損害とかけ離れた高額なものは無効になることがあります。会社と社員の間では、違約金や賠償額を前もって決めること自体が禁止されています（労働基準法16条）。
・このひな形は、一般的な場面を想定した参考書式です。お使いになる前に、内容がご自身の状況に合っているかをご確認いただき、必要に応じて書き換えてください。
・契約・法律・税金に関わる書類は、使う前に弁護士・司法書士・税理士などの専門家にご相談いただくと安心です。
・このひな形を使ったことで生じた損害については、責任を負いかねます。あらかじめご了承ください。
フォーマットのご提供：大家のプーさん（無断での複製・転載を禁じます）
Format provided by ooya the Pooh. Unauthorized reproduction or redistribution is prohibited.
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